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OBVEZ[\IICIMA PREDAJE FINANCIJSKIH
1ZVJESTAJA U SUSTAVU PRORA CUNA
- svima-

Predmet: Okruznica o predaji financijskih izvjeStaja prorac¢una, proraéunskih i
izvanproracéunskih  korisnika drzavnog proracduna te proracunskih i
izvanproraéunskih korisnika jedinica  lokalne i  podruéne  (regionalne)
samouprave za razdoblje od 1. sifmja do 31. ozujka 2011. godine

I. Primjena novog Pravilnika o proraéunskom rafunovodstvu i Raunskom planu te
Pravilnika o financijskom izvjeStavanju u prorac¢unskom ra¢unovodstvu

Od 1. sijeénja 2011.g. knjigovodstvene evidencije provode mema odredbama novog
Pravilnika o prora éunskom ra¢unovodstvu i R&unskom planu (Narodne novine, br. 114/10).
Stoga se u dijelu VI. i VII. ove Okruznice daju rpjeri knjigovodstvenih evidencija u sustavu
drzavne riznice i drugih spedifiih poslovnih dogdaja kod jedinica lokalne i podtne
(regionalne) samouprave, prowaskih i izvanproréunskih korisnika kao Sto su knjizenja naknada
za neiskoristeni godisnji odmor, sino osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnogsagn
troSkova sluzbenog putovanja osobama izvan raddogsa i sredstava namijenjenih zupanijama
za popis stanovniStva, &anstava i stanova.

Financijski izvjeStaji za razdoblje od 1. sipga do 31. oZzujka 2011.g. predaju se prema odredbam
novog Pravilnika o financijskom izvjeStavanju u praacéunskom ra¢unovodstvu koji je
objavljen u Narodnim novinama br. 32/11(dalje u tekstu: Pravilnik).

Sukladnocl. 24. Pravilnika financijski izvjestaji predaju $@NA-i isklju ¢ivo u elektroni¢kom
obliku. Uz elektrontki oblik Referentne stranice predaje se njen ispjeren potpisom odgovorne
osobe i pegatom.

Za predaju financijskih izvjeStaja u elektrékom obliku koristi se obrazac s ugemim kontrolama
koji ¢e biti objavljen na stranicama Ministarstva fingaci FINA-e. Trenutno je obrazac s
kontrolama u izradi te je na stranicama Ministastwnancija (www.mfin.h+DrZavna riznica>
Ratunovodstve-Prora&unsko rgunovodstvo) objavljen obrazac bez utgaih kontrola koji se ne
predaje FINA-i.



Il. Financijski izvjeStaji, rokovi i na¢in predaje

Financijski izvjeStaji koji se sastavljaju za razddlje od 1. sije&nja do 31. ozujka 2011.gjesu:
- lzvjeStaj o prihodima i rashodima korisnika paraa na Obrascu: S-PR-RAS,

- lzvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i iztlaa na Obrascu: PR-RAS,

- lzvjeStaj o novanim tijekovima na Obrascu: NT,

- lzvjeStaj o obvezama na Obrascu: OBVEZE,

- BiljeSke.

Rokovi predaje financijskih izvjeStaja za razdobljeod 1. sij&nja do 31. oZzujka 2011.gjesu:

- za jedinice lokalne i podime (regionalne) samouprave, praraske korisnike drzavnog
proratuna i prorgunske korisnike jedinica lokalne i podne (regionalne) samouprave.
travnja 2011.g.

- za izvanproréunske korisnike drzavnog pr@ma i izvanproréunske korisnike jedinica
lokalne i podrdne (regionalne) samoupra28. travnja 2011.g.

Financijske izvjeStaje mogu predati isklju¢ivo proracunski i izvanproracunski korisnici
drzavnog proracéuna objavljeni u Registru proraé¢unskih i izvanproracunskih korisnika
(Narodne novine, br. 86/10)oni koji su nakon objave Podataka iz Registra uzsuglasnost
Ministarstva financija dobili RKP broj.

Napominjemo da svi oni koji nisu upisani u Regigteoraiunskih i izvanproréunskih korisnika
nisu obveznici vdenja prorédunskog raunovodstva.

lll. Pregled financijskih izvjeStaja po skupinama obvezika za razdoblje od 1. sij€nja
do 31. ozujka 2011.g.

: : G o Rok ,
Obveznik Financijski izvjestaji oK Predaja
predaje
proratunski korisnici drzavnog * lzvjeStaj o prihodima i rashodima korisnika préaraa ; r
proratuna (Obrazac: S-PR-RAS) 11. wavnjal - FINA

proraiunski korisnici
jedinica lokalne i podritne
(regionalne) samouprave

e lzvjeStaj o prihodima i rashodima korisnika praraa

(Obrazac: S-PR-RAS) 11. travnja| FINA-i

e lzvjeStaj o prihodima i rashodima, primicima i
izdacima (Obrazac: PR-RAS)

e lzvjeStaj 0 nowanim tijekovima (Obrazac: NT) 11. travnja| FINA-i
e lzvjeStaj 0 obvezama (Obrazac: OBVEZE) i
« BiljeSke (ne dostavljaju se FINA-i)

jedinice lokalne i podrine
(regionalne) samouprave

e lzvjeStaj o prihodima i rashodima, primicima i
izdacima (Obrazac: PR-RAS)

e lzvjeStaj 0 nowanim tijekovima (Obrazac: NT) 20. travnja| FINA-i
e lzvjeStaj o obvezama (Obrazac: OBVEZE) i
« BiljeSke (ne dostavljaju se FINA-i)

izvanprorg&unski korisnici
drzavnog proré&una

izvanprorg&unski korisnici
jedinica lokalne i podrine
(regionalne) samouprave

* lzvjeStaj o prihodima i rashodima korisnika préaraa : F
(Obrazac: S-PR-RAS) 20. travnja FINA-i




IV. lzvjeStaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima te lzvjeStaj o prihodima i
rashodima korisnika prora¢una

IzvjeStaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima na Obrascu: PR-RAS viSe ne sadrZi
stupce ,GodisSnji plan“ i ,Planirano za izvjeStajno razdoblje”, ve¢ se njime prati iskljtivo
ostvarenje u izvjeStajnom razdoblju prethodne gedstupac 4) i tekie godine (stupac 5).

U dijelu obaveznih analitkin podataka Obrasca: PR-RA® AOP-u 862 trazi se iskazivanje
vrijednosti ostvarenih investicija u dugotrajnu imovinu. Budwi da je rij& o podacima koji se
prikupljaju za potrebe Drzavnog zavoda za statistik nastavku iznosimo njihovo tutiemje
naina popunjavanja navedene AOP oznake.

Na navedenom AOP 862 iskazuje se ukupan iznosdwogti nove dugotrajne imovine (osim
zemljiSta i Suma) nabavljene od proideda ili trgovaca, ukupan iznos vrijednosti izgeame nove
dugotrajne imovine i ukupan iznos vrijednosti nabawve dugotrajne imovine financijskim
leasingom u izvjeStajnoj godini, neovisno o tonsujé obveze za nju ptene ili nisu.

Ukljucuju se takder investicije u vlastitoj proizvodnji, vrijednostove dugotrajne imovine
dobivene bez naknade, prirast osnovnog stada, p@same i dugogodisSnji nasadi, troskovi
investicijskog odrzavanja i znatnijeg poboljSamvine prema r@nima neovisno o tome jesu li i
podmireni te investicije u tijeku (kod gravinskih objekata prema danima za privremene
obraunske situacije). U novu imovinu ukfuje se i rabljena dugotrajna imovina uvezena iz
inozemstva.

Obuhvaa se materijalna (zgrade i druge dgane, strojevi i oprema s montazom, osnovno stado,
poSumljavanje i viSegodisnji nasadi) i nematergalmovina (istrazivanje rudnih bogatstava,
ulaganja u r&unalne programe, umjetikia, literarna i znanstvena djela, patenti i licgriaga ima
vijek trajanja duzi od jedne godine.

Vrijednosti svih investicija iskazuju se po troSkabave tj. kupovna cijena uwana za carine,
nepovratne poreze, troskove prijevoza i sve drumgkove koji se mogu izravno dodati troSkovima
nabave i osposobljavanja zacptak uporabe. Dobra proizvedena u vlastitoj praizyiovrednuju se
po troskovima proizvodnje.

Ne ukljwuju se ulaganja dugotrajne imovine od strane Vkasui korist prduva ili radi povéanja
temeljnog kapitala, teke odrzavanje imovine, rabljena dugotrajna imoviabavljena ili dobivena

u zemlji i investicije u financijsku imovinu.

Zbog potreba statistike obrasci PR-RAS i S-PR-RAfuthjeni suwbveznim dodatnim podacima
na kojima se iskazuju biléne pozicije i to:
— stanja potrazivanja za dane zajmove tuzemnim trgov&kim druStvima i obrtnicima te
drugim razinama vlasti (PR-RAS: AOP 864 do 884 i S-PR-RAS: AOP 091 db)1é
— stanje obveza za primljene zajmove od drugih razinalasti (PR-RAS: AOP 886 do 899 i
S-PR-RAS: AOP 112 do 126).

V. Obvezna BiljeSka - IzvjeStaj jedinica lokalne podu¢ne (regionalne) samouprave o
vlasni¢kim udjelima/neto imovini

Jedinice lokalne i podtme (regionalne) samouprave predaju Ministarstvarfaija (ne FINA-i) do
10. travnja 2011.g u elektratiom obliku na e-mailstiepan.jusup@mfin.hobveznu BiljeSku
lzvjeStaj jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave o vlastkim udjelima/neto
imovini na Obrascu: UDJ za razdoblje od 1. sijaja do 31. oZzujka 2011.g. Nakon ove predaje
Obrazac: UDJ predaje se na godisnjoj razini u edekitkom obliku Ministarstvu financija do 28.
veljate za razdoblje od 1. listopada do 31. prosincahpdete godine, a 10 dana po isteku
izvjeStajnog razdoblja za razdoblja od 1.&a do 31. ozujka, od 1. travnja do 30. lipnja i1d
srpnja do 30. rujna samo u &ju nastalih promjena u viagkim udjelima.




Treba naglasiti da su navedeni IzvjeStaj lokalwknjee | do sada dostavljale Ministarstvu finangcija
ali isti nije bio sastavni dio Pravilnika.

Upute za popunjavanje obvezne BiljeSke kao i OlrazaDJ objavljen je na internetskim
stranicama Ministarstva financija (www.mfin-hiDrZzavna riznica>Raunovodstve~ Pror&unsko
racunovodstvo).

VI. Knjigovodstvene evidencije u sustavu drzavne rizng

Clankom 47. Zakona o prafanu propisano je da su préeski korisnici drzavnog prokana

duzni pratiti naplatu svih svojih prihoda, kako nenskih, tako i svih ostalih, koji proizlaze iz

njihovog djelokruga rada. Ukidanjem ¢tma ministarstvima i drugim drzavnim tijelima, na

jedinstveni raun drZzavne riznice prikupljaju se svi prihodi, ag@unskim korisnicima drzavnog

prora&una se dostavljaju izvjeStaji o naplati prihodaorakoje pror&unski korisnik evidentira:

a) izvorni prihod i potraZzivanje iz drzavnog proéwma ako se radi o namjenskim prihodima
(pomcii, donacije i prihodi za posebne namjene)idi knjizenja u Tablici 1.

b) izvorni prihod i potraZzivanje iz drzavnog proéuma za vlastite prihode — vidi knjizenja u
Tablici 2.

c) prihod iz drzavnog protaina (podskupina 671) trenutkom podmirenja obveze sk radi o
prihodima iz izvora: ofi prihodi i primici — vidi knjizenja u Tablici 3.

a) Knjigovodstvene evidencije prihoda koji ulaze uizvore financiranja: pomdi, donacije i
prihodi za posebne namjerte podmirivanje obveza za rashode koji se financiija iz drzavnog
proracuna iz navedenih izvora

Sukladno Zakonu o pratanu prorgunski korisnici drzavnog protana imaju pravo koriStenja
namjenskih prihoda do visine njihove uplate u drizgorora&un. To zndi da su namjenski prihodi
trenutkom uplate na &an jedinstvenog kaina drzavne riznice raspolozivi prouaskim
korisnicima drZzavnog protana.

Prora&unski korisnici drzavnog protana evidentiraju potrazivanja za uggae namjenske prihode
na jedinstveni r&un drzavne riznice na osnovnitai 16721 Potrazivanja za prihode pranaskih
korisnika upléene u proréun.

Tablica 1. Namjenski prihodi (pomcéi, donacije i prihodi za posebne namjene)

RED. OPIS RACUN
BR. DUGUJE | POTRAZUJE
1 2 4 5

Evidencije kod proré&unskog korisnika drzavnog prona

Obracun i naplata prihoda Knjizenja unastavku pod rednim brojem 1.i 2. koriste se séauz
postoji stvarna osnova za iskazivanje id@aje potraZivanja za obcanate prihode npr. izdd
racuni i sl.)

1. |Potrazivanja za obraunate prihode 16 96

2. |Obavijest drzavnog protana o upl@denim namjenskij 96 16
prihodima

2a. |Evidentiranje upléenih namjenskih prihoda (prema vrsti 16721 6

potrazivanja iz drzavnog pram@na za prihode proraunski
korisnika upléene u drzavni protan

Obracun i placanje rashoda
3. |Primljen je rdun dobavlj&a 32 232
4. |Primljena je obavijest iz drzavne riznice dagain plaen 232 16721

Evidencije u drzavnom proréunu




Uplaten namjenski prihod na jedinstventwa drzavne riznice

1111

6

Podmirenje obveze za rashode korisnika

32

1111

b) Knjigovodstvene evidencije prihoda koji ulaze uizvor financiranja: vlastiti prihod i
podmirivanje obveza za rashode koji se financirajuz navedenog izvora

Clankom 52. Zakona o prafanu propisano je da se prihodi koje ptanaski korisnici drzavnog

prora&tuna ostvaruju od obavljanja poslova na trzisturZisnim uvjetima (661 - Prihodi od prodaje
proizvoda i robe te pruzenih usluga) upl@ u drzavni proréun, a ako nisu iskoriSteni u
prethodnoj godini ne prenose se u péaraza tekdu prora&unsku godinu. Koristenje ovih prihoda
definira se financijskim planom odnosno drzavnirargiunom.
Proraunski korisnici drzavnog proéana evidentiraju potrazivanja za uf@ae vlastite prihode na

jedinstveni raun drzavne riznice na osnovnomcuwau 16721 - Potrazivanja za prihode
proratunskih korisnika upkene u proréun.

Tablica 2. Vlastiti prihodi

RED. RACUN
BR. OPIS DUGUJE [POTRAZUJE
1 2 4 5
Evidencije kod prord&unskog korisnika drzavnog proina
Obracun i naplata vlastitih prihoda
1. |Obr&un prihoda od prodaje proizvoda i robe te pruZzemsiluga 1661 9661
na temelju izdanog tana
2. |Obavijest drzavnog prarana o napléenim vlastitim prihodima 9661 1661
3. |Potrazivanje iz drzavnog prdétma za napksene vlastite prihode 16721 661
Obracun i placanje rashoda
4. |Primljen je raun 32 232
5. |Primljena je obavijest iz drzavne riznice dagain plaen 232 16721
Evidencije u drzavnom pror@unu
1. |Uplaen vlastiti prihod pror@unskog korisnikana jedinstveq 1111 661
racun drzavne riznice
2. |Podmirenje obveze za rashode korisnika 32 111

c) Knjigovodstvene evidencije prihoda koji ulaze uzvor financiranja: opéi prihodi i primici i
podmirivanje obveze za rashode koji se financirajuz navedenog izvora

Ovaj izvor ¢ine prihodi od poreza, prihodi od financijske imuo®j prihodi od nefinancijske
imovine, prihodi od administrativnih (upravnih) gojbi, prihodi drzavne uprave, prihodi od kazni
te primici od financijske imovine i zaduzivanjakage nije definirana namjena koristenja.

Rashodi planirani u drzavnom prousmu za proréunskog korisnika drzavnog préwna iz izvora
financiranja opi prihodi i primici podmiruju se do visine planaawsno o napléenim prihodima.
Prihodi koji su klasificirani u izvor financiranjap¢i prihodi i primici pror&unskim korisnicima
drzavnog proréuna nisu raspolozivi trenutkom naplate na jedingtvecun drzavne riznice e
podmirenjem obveza za rashode koji se financirajuavedenog izvora. Ovi se prihodi kao izvorni
priznaju, i kao takvi evidentiraju, samo u drzavngmora&unu te za njih proganski korisnici
drzavnog proréuna ne mogu iskazivati potraZivanja iz drzavnogra@ma u visini naplkenih
prihoda.
Prora&unski korisnici drzavnog pro¥ana iskazuju prihode za poke rashoda financiranih iz
izvora ogih prihoda i primitaka u okviru podskupine 671 dh iz pror&una za financiranje
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redovne djelatnosti protanskih korisnika trenutkom planja rashoda sa jedinstvenoguaa
drzavne riznice.

Tablica 3. Opci prihodi i primici

RED. RACUN
OPIS =
BR. DUGUJE | POTRAZUJE
1 2 4 5

Evidencije kod prordunskog korisnika drzavnog proina

Obracun i naplata prihoda Knjizenja u nastavku pod rednim brojem 1.i 2. kerse samo kada
postoji stvarna osnova za iskazivanje iq@aje potrazivanjaa obracunate prihode npr. izdani
racuni, rjeSenja i sl.)

1. |PotraZzivanja za prihode iz nadleznosti préaraskog korisnika 16 23955
drzavnog proréuna (izvor financiranja: 11)

2. |Obavijest drzavnog protana o naplaenim prihodima 23955 16
Obracun i placanje rashoda

3. |Primljen je rdun dobavlj&a 32 232

4. |Primljena je obavijest iz drzavne riznice dagain plaen 232 671
Evidencije u drzavnom proréunu

1. |Napl&en prihod drzavnog pro¥ana prema vrsti prihoda 1111 6

2. |Podmirenje obveze za rashode korisnika 32 111

VII. Specificne knjigovodstvene evidencije kod jedinica lokalné podruéne (regionalne)
samouprave, proraunskih i izvanprorac¢unskih korisnika

Naknada za neiskoristeni godisnji odmor

Sukladnodl. 61. Zakona o radu (Narodne novine, br. 149/08)uiaju prestanka ugovora o radu,
poslodavac je duzan isplatiti radniku koji nijeasistio godiSnji odmor u cijelosti, naknadu umjesto
koriStenja godiSnjeg odmora.

Naknada za neiskoriSteni godiSnji odmor eviderdgau okviru podskupin812 Ostali rashodi za
zaposlenena osnovnom aunu 31219 Ostali nenavedeni rashodi za zaposlene.

Stru¢éno osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnogas#n

Temeljem Nacionalnog plana za poticanje zapoSljavaa 2011. i 2012. godinu te relevantnih
zakona jedinice lokalne i podime (regionalne) samouprave, pramaski korisnici drzavnog
prora&una i prorgunski korisnici jedinica lokalne i podtne (regionalne) samouprave (dalje u
tekstu: poslodavac) mogu primiti nezaposlene ospaestréno osposobljavanje za rad bez
zasnivanja radnog odnosa.

Osoba ukljgena u strino osposobljavanje za rad ne primaéplave joj poslodavac uplalje
obvezne doprinose za I. i Il. stup mirovinskog as@gja prema Zakonu o doprinosima tako da
osoba ostvaruje radni staPoslodavac uplatu obveznih doprinosa evidentira nasnovnom
rac¢unu 32412 Naknade ostalih troSkova.

Po mjeseénoj dostavi dokaza o uplati doprinosa za mirovingisiguranje Hrvatski zavod za
zaposljavanje poslodavcu refundira iznos u visiplatenog obveznog doprinos&avedenu
refundaciju poslodavac evidentira na osnovnom ré&unu 65269 Ostali nespomenuti prihodi po
posebnim propisima.

Proraéunski korisnici drzavnog proraé¢una kojima se sredstva za obvezne doprinose osigwravaj
na pozicijama drzavnog prat@na podnose zahtjev HZZ-u za refundaciju sredstavgedinstveni



racun drzavne riznice 1001005-1863000160 s modelompgzivom na broj: 7005 — 400 — RKP
poslodavca — RKP HZZ-a (25843).

Prora&unski korisnici drzavnog pro¢ana uplatu obveznih doprinosa tako evidentiraju na
osnovnom réunu 32412 Naknade ostalih troSkova. Istodobno siestira potrazivanje od HZZ-a
na osnovnom gaunu 16526 Ostali nespomenuti prihodi i obveza Zatupu drzavni pror&un na
osnovnom ré&unu 23955 Obveze za nafdme tude prihode. Po refundaciji sredstava zatvara se
obveza prema drzavnom prouau i potrazivanje prema HZZ-u.

TroSkovi sluzbenog putovanja osobama izvan radndgasa

Na podskupini réuna 324 knjize se naknade troSkova osobama izv@mgaodnosa i to 32411
Naknade troSkova sluzbenog puta i 32412 NaknaadifostoSkova.

Na osnovnhom ranu 32411 knjize se troSkovi sluzbenog putovanja osobamzvan radnog
odnosa, neovisno o poreznim obiljezjima tih isplatqdSto podrazumijeva knjizenje bruto iznosa,
ako su ti troSkovi oporezivi). Naime, osobi kojadkisplatitelja ne ostvaruje naknadu za rad koja
ima obiljezje drugog dohotka, a sluzbeno putuje prdrebe isplatitelja, troSkovi sluzbenog
putovanja se, u skladu s odredbagtenka 10. stavka 1. ¢&ke 11. Zakona o porezu na dohodak,
mogu isplatiti neoporezivo do iznosa propisatiankom 13. Pravilnika o porezu na dohodak.
Osobi koja kod isplatitelja ostvaruje pravo na reakin za rad koja ima obiljezja drugog dohotka,
naknade troSkova sluzbenog putovanja ne mogu $iispeoporezivo, osim naknada po osnovi
prijevoza i néenja, koje se prema odredbattianka 7. stavka 6. Pravilnika o porezu na dohodak,
mogu isplatiti neoporezivo ako d@ni o obavljenim uslugama prijevoza i éemja glase na
isplatitelja - proraunskog korisnika.

Na osnovnhom ranu 32911 Naknad&anovima predstavekih i izvrSnih tijela i upravnih vijéa
knjizi se ukupan rashod naknade u&ijjuci i obvezne doprinosélroskovi sluzbenog putovanja
ovih osoba evidentiraju se na osnovnom tanu u okviru odjeljka 3241 Naknade troSkova
osobama izvan radnog odnosa

Na osnovnim ré&unima 32371 Autorski honorari i 32372 Ugovori oldj&njizi se ukupan rashod
uklju¢uju¢i obvezni doprinos za mirovinsko osiguranje iz osoe te doprinose za zdravstveno
osiguranje na osnovicu ugovora o djeluoskovi sluzbenog putovanja ovih osoba evidentiraj

se na osnovnom ré&unu u okviru odjeljka 3241 Naknade troSkova osobamazvan radnog
odnosa.

Sredstva za popis stanovniStva,damstava i stanova

Sredstva koj&e biti dodijeljena zupanijama temeljem Zakona oigpostanovnistva, kanstava i
stanova u Republici Hrvatskoj 2011.g.(Narodne neybr. 92/10kvidentiraju se kao poméi na

osnovnim ratunima 63311 Tekuée pomdii iz drzavnog prorac¢una.

NaglaSavamo da sukladitanku 50. Zakona o prafanu jedinice lokalne i podtne (regionalne)
samouprave mogu ugkana, a neplanirana (ili manje planirana) sredstraqi koristiti do visine
uplatenih sredstava.

S postovanjem,

GLAVNA DRZAVNA RIZNI CARKA

Vesna Orlandini



